
 

 Stellenausschreibung  
 Ständige Vertretung der Schulleitung (m/w/d) 
 ab 01.09.2021 
 

 
Die Wirtschaftsschule ist eine Einrichtung der Schulstiftung Seligenthal in Landshut. Momentan werden ca. 340 
SchülerInnen zum Wirtschaftsschulabschluss (Mittleren Reife) geführt.   
 
Zur Unterstützung der Schulleitung in allen pädagogischen und organisatorischen Belangen ist die 
Stelle der Ständigen Vertretung (m/w/d) der Schulleitung zum 01.09.2021 neu zu besetzen.  
 
Das Aufgabengebiet beinhaltet alle mit der stellvertretenden Leitung einer Schule üblicherweise verbunde-
nen Tätigkeiten, z.B. 

 
 Personalplanung (z.B. Erstellung des Lehrereinsatzplanes u. des Stunden- und Vertretungsplanes) 
 Administration der Schulverwaltungsprogramme (z. B. Info-/Elternportal, ASV) 
 Schul- und Unterrichtsentwicklung (z.B. systematische Qualitätsentwicklung und Profilbildung der 

Schule, Mitwirkung bei der Schul- und Unterrichtsentwicklung) 
 Personalentwicklung (z.B. Übernahme des Amtes des/der Hygienebeauftragten, Planung von und 

Mitwirkung bei schulinternen Fortbildungen, Unterstützung bei der Einarbeitung neuer Mitarbeiten-
den) 

 Ressourcensteuerung (z.B. Erstellung des Betriebskostenzuschusses) 
 Vertretung der Schulleitung bei Abwesenheit 

 
Ihr Profil für diese verantwortungsvolle Aufgabe: 

 
 abgeschlossenes zweites Staatsexamen für das Lehramt am Gymnasium bzw. für das Lehramt an 

beruflichen Schulen bzw. ein vergleichbarer Abschluss / Hochschulstudium  
 Erfahrungen mit Leitungs- / Führungsaufgaben sowie mit Verwaltungstätigkeiten 
 Projektmanagementerfahrung 
 Bereitschaft zur eigenverantwortlichen Übernahme von Aufgaben 
 hohe kommunikative und soziale Kompetenz sowie organisatorisches Geschick  
 Identifikation mit dem christlichen Erziehungsauftrag einer kirchlichen Schule  
 sehr gute Beherrschung von MS Office sowie weiterer Verwaltungsprogramme 

 
Für die Wahrnehmung der dienstlichen Aufgaben wird die Präsenz am Dienstort vorausgesetzt. Dienstver-
hältnis und die Vergütung richten sich nach dem Arbeitsvertragsrecht der bayerischen (Erz-)Diözesen (ABD) 
mit allen entsprechenden Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes. Das Arbeitsverhältnis ist zunächst be-
fristet; die Stelle ist eine Funktionsstelle, eine Beurlaubung aus dem Staatsdienst ist möglich.  
 
Nähere Informationen erhalten Sie gerne bei der Schulleitung Dr. Oliver Klosa unter Tel: 0871/821-294. 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen möglichst in einer PDF per Mail  
bis zum 8. Juni 2021 an bewerbung@seligenthal.de  
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